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♦ своєчасно прибути на базу практики; 
♦ у повному обсязі виконувати всі завдання, передбачені програмою практики і вказівками її 

керівників; 

♦ вивчити й суворо дотримуватись правил охорони праці, техніки безпеки, виробничої санітарії 

та внутрішнього розпорядку; 

♦ нести відповідальність за виконану роботу та її результати і показувати приклад свідомого і 

сумлінного ставлення до праці; 

♦ вести щоденник проходження практики; 

♦ надавати керівнику практики від бази щоденник для відмітки щодо своєї присутності на 

практиці; 

♦ своєчасно оформити і подати необхідну звітну документацію з дотриманням встановлених 

вимог; 
♦ проходити практику за термінами, визначеними у наказі про практику університету. 

Студенту, який не виконав у повному обсязі робочу програму практики або отримав залікову оцінку 

“незадовільно” без поважних причин, може бути надано право на повторне проходження практики при 

виконанні умов, визначених деканатом. Студент, який востаннє за рішенням комісії отримав оцінку з практики 

“незадовільно”, відраховується з університету за поданням декана факультету. 

 

Студенти-практиканти мають право: 
а) при проходженні навчальної практики: 

♦ на методичне та організаційне забезпечення практики від Університету та бази практики; 

♦ на консультативну допомогу з боку керівників практики як Університету, так і бази практики; 

б) при проходженні практики в організації, установі, на підприємстві: 

♦ отримувати робоче місце згідно з програмою практики та умовами договору з організацією, що 
виступає базою практики; 

♦ звертатися за консультаціями до керівників практики, підрозділів та провідних фахівців; 

♦ користуватися бібліотекою організації (установи), фондом законодавчих актів, нормативних та 

інструктивних матеріалів з програмних питань практики; 

♦ знайомитися з установчими документами, фінансовою та статистичною звітністю  тощо, якщо 

ці документи не містять комерційної таємниці організації; 

♦ на  безпечні та належні для високопродуктивної роботи умови праці. 

 

Після закінчення та захисту практики проводиться підсумкова конференція, на якій: 

♦ проводиться аналіз звітної документації студентів керівниками кафедри політичних наук і 

права; 
♦ оголошуються рейтингові оцінки студентів за виробничу практику; 

♦ визначаються найкращі студенти-практиканти за підсумками практики та включення їх 

прізвищ до звітної документації;  

♦ обговорюються результати  виробничої практики на засіданнях кафедри, на Вченій раді 

факультету урбаністики і просторового планування. 

 

ЗМІСТ ВИРОБНИЧОЇ ПРАКТИКИ З УРАХУВАННЯМ МІСЦЯ ЇЇ ПРОВЕДЕННЯ 

  

Зміст практики в структурному підрозділі міністерства або іншого центрального та місцевого 

органу виконавчої влади  

Під час проходження практики студент повинен ознайомитися з: 
- правовими й організаційними засадами діяльності органу влади та його структурного 

підрозділу, підпорядкування та взаємодії з іншими центральними та місцевими органами виконавчої влади, 

іншими структурними підрозділами даного органу виконавчої влади; 

- функціями та повноваженнями органу влади (структурного підрозділу); 

- порядком організації діловодства органу публічної влади; 

- практикою здійснення методичного та організаційного керівництва діяльністю органу влади 

(структурного підрозділу); 

- порядком здійснення контролю за виконанням управлінських рішень вищих органів виконавчої 

влади, даного органу влади (структурного підрозділу) ; 

- практикою управління персоналом органу влади (структурного підрозділу). 

Вивчити: 

- практику прийняття на роботу, підвищення кваліфікації працівників органу влади 
(структурного підрозділу), забезпечення сучасними засобами оргтехніки, законодавчими й іншими 
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нормативними актами та довідковими матеріалами, посібниками, літературою з питань здійснення управління; 
- практику застосування законодавства про працю, про державну службу; 

- практику підготовки проєктів ,актів,постанов тощо; 

- практику організації, забезпечення та контролю виконання актів законодавства, інших 

нормативно-правових актів; 

- порядок перевірки відповідності законодавству проєктів актів, що подаються на підпис 

керівництва. 

Взяти участь: 

- в організації та проведенні семінарів, занять з працівниками; 

- у підготовці довідково-аналітичних матеріалів як основи ухвалення управлінських рішень 

органу влади (структурного підрозділу) ; 

- у підготовці проєктів наказів та інших актів органу влади (структурного підрозділу);  
- у засіданнях дорадчих і колегіальних органів, нарадах, які проводяться. 

 

Зміст практики в органах місцевого самоврядування, його структурних підрозділах 

Під час проходження практики студент повинен ознайомитися з: 

-  організаційними  та правовими засадами діяльності органу місцевого самоврядування 

(структурного підрозділу), взаємодії з іншими органами місцевого самоврядування, центральними та місцевими 

органами виконавчої влади (їх структурними підрозділами), іншими підприємствами, установами та 

організаціями; 

- функціями та повноваженнями органу місцевого самоврядування (структурного підрозділу) ; 

- порядком організації діловодства органу місцевого самоврядування; 

- практикою здійснення методичного та організаційного керівництва діяльністю органу 

місцевого самоврядування (структурного підрозділу); 
- порядком здійснення контролю за виконанням управлінських рішень центральних та місцевих 

органів державної влади, даного органу місцевого самоврядування (структурного підрозділу) ; 

- досвідом управління персоналом. 

Вивчити: 

- практику прийняття на роботу, підвищення кваліфікації працівників (структурного підрозділу), 

забезпечення сучасними засобами оргтехніки, нормативно-правовими актами та довідковими матеріалами, 

посібниками, літературою з питань здійснення  організації роботи  та управління; 

- практику застосування законодавства про працю, про службу в органах місцевого 

самоврядування; 

- практику підготовки проєктів актів ; 

- практику організації, забезпечення та контролю виконання нормативно-правових актів; 
- порядок перевірки відповідності законодавству проєктів актів, що подаються на підпис 

керівництва. 

Взяти участь: 

- в організації та проведенні семінарів, занять з працівниками; 

- у підготовці довідково-аналітичних матеріалів як основи ухвалення управлінських рішень 

органу місцевого самоврядування (структурного підрозділу)  

- у підготовці проєктів актів органу місцевого самоврядування (структурного підрозділу); 

- у засіданнях дорадчих і колегіальних органів, нарадах, які проводяться. 

 

Зміст практики в структурних підрозділах Верховної Ради України 

Під час проходження практики студент повинен вивчити/ознайомитися з  : 
- правовими й організаційними засадами діяльності структурних підрозділів апарату Верховної 

Ради України, взаємодії з органами виконавчої влади та місцевого самоврядування, іншими робочими органами 

органу законодавчої влади; 

- функціями та повноваженнями структурних підрозділів апарату Верховної Ради України ; 

- практикою підготовки проєктів актів законодавчого органу; 

- порядком та особливостями організації діловодства у Верховній Раді України; 

- практику взаємодії з органами виконавчої влади та місцевого самоврядування при підготовці 

проєктів рішень ; 

- практикою управління персоналом. 

Взяти участь: 

- в організації та проведенні семінарів та інших заходів; 

- у підготовці довідково-аналітичних матеріалів як основи ухвалення управлінських рішень ; 
- у підготовці проєктів актів структурних підрозділів апарату Верховної Ради України; 
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- у засіданнях дорадчих і колегіальних органів, нарадах, які проводяться в апараті Верховної 
Ради України. 

 

Зміст практики в Асоціації народних депутатів України 

Під час проходження практики студент повинен ознайомитися з: 

- організацією участі представників Асоціації у підготовці законопроєктів у комітетах Верховної 

Ради України; 

- організацією взаємодії представників Асоціації в адміністративно-територіальних одиницях з 

народними депутатами України, місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, 

організаціями громадянського суспільства; 

- порядком взаємодії Асоціації з комітетами Верховної Ради України, до повноважень якого 

входить розгляд питань, пов’язаних з регіональним розвитком, територіальним плануванням, містобудівною 
діяльністю; 

- порядком взаємодії Асоціації з центральними органами виконавчої влади з питань, пов’язаних 

з державним управлінням у сфері регіонального розвитку ; 

- порядком підготовки та обговорення законопроєктів, які знаходяться на розгляді відповідного 

комітету Верховної Ради України; 

- особливостями координації взаємодії організацій громадянського суспільства із народними 

депутатами України та органами місцевого самоврядування, що здійснюється з метою сприяння підготовці 

ефективних законодавчих вирішень територіальних проблем з урахуванням регіональної специфіки. 

Взяти участь: 

- в організації та проведенні робочих нарад, засідань Правління, а також семінарів, 

круглих столів Асоціації щодо підготовки проєктів актів законодавства; 

- в роботі засідань комітетів Верховної Ради України щодо розгляду законопроєктів, 
поданих Асоціацією; 

- у відвіданні Освітнього центру Верховної Ради України; 

- у підготовці проєктів управлінсько-розпорядчих документів Асоціації; 

- у перевірці відповідності законодавству проєктів звернень до Верховної Ради України, 

Кабінету Міністрів України, міністерств та інших установ, інших актів, що подаються на підпис 

Президентові Асоціації. 

 

7) Посилання на сторінку електронного навчально-методичного комплексу дисципліни: 

https://org2.knuba.edu.ua/course/view.php?id=4245 

 

 


