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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

         1.1. Навчальна лабораторія кафедри управління проєктами є 

структурним навчальним підрозділом кафедри управління проєктами 

факультету автоматизації і інформаційних технології КНУБА (у подальшому  

- навчальна лабораторія), який створюється для організації та проведення 

навчальної діяльності з метою практичного підтвердження окремих 

теоретичних положень навчальних дисциплін за освітньо - професійними 

програмами, що реалізовує кафедра управління проєктами. 

         1.2.  Навчальна лабораторія створюється, реорганізується та 

ліквідується за відповідними наказами ректора університету на підставі 

подання завідувача кафедри. 

         1.3.  Навчальна лабораторія створюється за умови планування 

лабораторних та практичних занять за освітніми компонентами кафедри 

управління проєктами відповідно до навчальних  та робочих навчальних 

планів. 

        1.4. Діяльність навчальної лабораторії визначається нормативно-

правовими актами  України в галузі  науки та освіти , статутом  університету, 

наказами, розпорядженнями  ректора та даним  положенням. 

       1.5. Діяльність Навчальної лабораторії здійснюється відповідно до 

затвердженого розкладу навчальних занять, розкладу екзаменів, графіків 

консультації та затверджених завідувачем кафедри річних планів. 

       1.6. Положення визначає основні завдання, функції, структуру та 

організацію діяльності навчальної лабораторії, порядок її кадрового 

забезпечення, а також принципи взаємовідносин з іншими структурними 

підрозділи КНУБА. 

        1.7.   Положення про навчальну лабораторію розглядається науково-

методичною радою та затверджується ректором університету . Зміни до 

положення вносяться у такому порядку. 

 

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ  

 

        2.1. Навчальна лабораторія створена з метою якісної підготовки 

здобувачів вищої освіти за освітньо-кваліфікаційними рівнями «бакалавр», 

«магістр» та «доктор філософії» відповідно до спеціальностей та освітніх 

програм, до яких залучені науково-педагогічні працівники кафедри.  

        2.2.  Основними завданнями Навчальної лабораторії є: 
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        2.2.1. Проведення лабораторних та практичних занять на високому 

науковому, методичному і технічному рівнях за освітніми компонентами, 

відповідно до освітньо - професійних програм, за якими проводять освітній 

процес науково-педагогічні працівники кафедри управління проєктами. 

        2.2.2. Забезпечення здобувачів вищої освіти робочими місцями, 

укомплектованим сучасним обладнанням, методичною та довідковою 

літературою. 

        2.2.3. Систематичне оновлення та удосконалення навчально-

лабораторної бази, технічних засобів навчання, комп’ютеризації та 

інформатизації освітнього процесу. 

       2.2.4. Проведення передбачених чинними законодавчими і нормативними 

актами інструктажів з охорони праці. 

       2.2.5. Збереження матеріальних цінностей Київського національного 

університету будівництва і архітектури. 

 

3. ФУНКЦІЇ  

 

       5.1. Проведення, згідно діючих навчальних планів, лабораторно-

практичних занять з освітніх компонентів, до викладання яких долучені 

науково-педагогічні працівники кафедри управління проєктами. 

       5.2. Поліпшення якості освітнього процесу та активна участь науково-

педагогічних працівників кафедри управління проєктами у науковій, освітній 

та виховній роботі зі здобувачами вищої освіти. 

       5.3.  Діяльність Навчальної лабораторії здійснюється відповідно до 

розкладу занять, затвердженого на відповідний семестр навчального року у 

встановленому порядку. 

 

4.ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ 

 

       4.1. До обов’язків керівника лабораторії входять : 

      - забезпечення умов для проведення навчальних занять; 

      - сприяння оновленню та вдосконаленню матеріальної бази лабораторії; 

      - забезпечення дотримання правил з охорони праці, чистоти і порядку; 

      - ведення обліку та списання обладнання та матеріалів ; 

      - керування та контроль за роботою співробітників , надання їм науково – 

методичної допомоги та сприяння підвищенню рівня кваліфікації; 

      - організація щорічних перевірок опору ізоляції електрообладнання, 

заземлення; 
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      - проведення зі студентами та працівниками первинного , повторного і 

позапланового інструктажів з охорони праці та безпеки життєдіяльності з 

реєстрацією в журналі; 

       4.2.   До обов’язків співробітників належать : 

       - допомога викладачам в організації та проведенні навчальних занять ; 

       - забезпечення в лабораторії правил санітарії, розміщення засобів 

навчання та обладнання; 

       -  утримання навчального обладнання в робочому стані і забезпечення 

безпеки під час виконання студентами навчальних робіт; 

       - систематичне вдосконалення своїх знань, умінь, і навичок із 

забезпечення викладання навчальної дисципліни, охорони праці, 

протипожежної безпеки, правил санітарії . 

        4.3. Навчальна лабораторія розміщується на закріплених за нею площах 

приміщень університету . 

       4.4. Приміщення лабораторії повинні мати природне та штучне 

освітлення, бути світлим, теплим та сухим. Кольори  фарбування стін , 

обладнання добираються відповідно до вимог ергономіки, з використанням 

сигнальних кольорів і законів безпеки. 

       4.5. Комплектація навчальної лабораторії обладнанням здійснюється 

відповідно до завдань її діяльності навчально – методичними матеріалами , 

технічними засобами навчання, обладнанням загального призначення для 

навчальних закладів та спеціальним обладнанням для виконання навчальних 

робіт. 

      4.6.  Меблі розміщуються в приміщеннях відповідно до вимог ДБН В 2.2-

3-97 «Будинки та споруди навчальних закладів» ( в ред. Зміни № 1 , чинної 

від 01.04.2005, Зміни №2, чинної від 01.10.2008, Зміни №3, чинної з 

01.07.2012 року). 

      4.7. Робочі місця викладачів обладнуються аудиторною дошкою, 

пристосуваннями для використання технічних засобів навчання тощо. 

      4.8 .   Навчальні лабораторії забезпечуються : 

        - куточками з охорони праці та пожежної безпеці; 

        - аптечкою з набором медикаментів для надання першої медичної 

допомоги; 

        - первинними засобами пожежогасіння відповідно до Правил пожежної 

безпеки для закладів, установ і організації системи освіти України НАПБ 

В.01..050-98/920. 

      4.9. Навчально- методичне забезпечення навчальної лабораторії 

складається  з: 

        - навчальних і робочих навчальних програм; 
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        - методичних вказівок для виконання лабораторних та практичних робіт; 

        -  довідникової та нормативно- технічної літератури; 

        -  інших навчально- методичних матеріалів  (стендів, макетів  тощо). 

      4.10. Використання приміщень навчальної лабораторії , її обладнання та 

навчально-методичного забезпечення в цілях не передбачених даним 

Положенням, заборонено. 

      4.11. Навчальна лабораторія має право надавати можливість викладачам 

кафедри та аспірантам проводити наукові дослідження згідно з науковим 

напрямом . 

 

 

5. КЕРІВНИЦТВО 

 

      5.1.  Безпосереднє керівництво навчальною лабораторією здійснює 

завідувач лабораторії відповідно до посадових обов’язків. 

      5.2.  Завідувач навчальної лабораторії підпорядковується завідувачу 

кафедри. 

6. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ 

 

      6.1.  Діяльність навчальної лабораторії здійснюється відповідно до 

розкладу занять , затвердженого на відповідний семестр навчального року у 

встановленому порядку. 

      6.2. Протягом семестру працівники навчальної лабораторії надають 

оперативну інформацію про свою діяльність завідувачу кафедри. 

      6.3. Документація навчальної лабораторії повинна включати: 

       - посадові інструкції завідувача лабораторії , інженера; 

       - інструкції з охорони праці, пожежної безпеки та безпеки 

життєдіяльності для працівників; 

       - журнал реєстрації інструктажів з охорони праці, пожежної безпеки та 

безпеки життєдіяльності ; 

       - паспорт санітарно - технічного стану навчальної лабораторії. 

       6.4. Матеріально-технічні  цінності навчальної лабораторії обліковуються 

в інвентарному описі встановленого зразка  та паспорті навчальної 

лабораторії (документі, який визначає основні параметри, що характеризують 

фактичний стан і можливості виконання навчальною лабораторією основних 

функціональних завдань). 

       6.5. Облік та списання морально та фізично застарілого обладнання, 

навчально – наочних посібників , нормативно - довідкової літератури  

 




